ZARZADZENIE NR  19/2025
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ W JEZIORKU

Z DNIA 31 GRUDNIA 2025 .

W SPRAWIE WPROWADZENIA REGULAMINU WYDATKOWANIA
SRODKOW PUBLICZNYCH
DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NETTO PONIZEJ 170 000 ZX.

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 22025 r., poz. 1153
Z pdzn. zm.) i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1483 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych
(t.j. Dz.U. 22024 poz. 1320 z p6zn. zm.) zarzagdzam co nast¢puje:

§1.
W celu okre§lenia zasad wydatkowania $rodkéw publicznych wprowadzam do stosowania
w Szkole Podstawowej w Jeziorku Regulamin wydatkowania $rodkow publicznych dla zaméwien
o wartosci szacunkowej netto ponizej 170 000 ztotych, stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie nr 7/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Jeziorku z dnia 27 kwietnia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydatkowania $rodkow publicznych dla zamoéwien o wartosci
szacunkowej netto ponizej 130 000 zt.

§3.
Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie BIP Szkoty Podstawowej w Jeziorku.
https://spjeziorko.gminapiatnica.pl/bip2/

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

G~


https://spjeziorko.gminapiatnica.pl/bip2/

Zatqeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/2025
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Jeziorkn
zdnia 31 grudnia 2025 r.

REGULAMIN
wydatkowania srodkéw publicznych
o warto$ci szacunkowej netto ponizej 170 000 ztotych

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogoélne
§ 1. Podstawa prawna
1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane
o wartosci szacunkowej netto ponizej 170 000 zI w Szkole Podstawowej w Jeziorku, zwanej dale;
»Zamawiajacym”.
2. Regulamin opracowano na podstawie:
1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publiczaych (Pzp),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027.

§ 2. Zakres stosowania
1. Regulamin ma zastosowanie do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto jest nizsza niz 170
000 zt.
2. Regulamin stosuje si¢ zaréwno do zamoéwien finansowanych ze srodkéw krajowych, jak i
wspolfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci.
3. W przypadku sprzecznosci postanowient Regulaminu z przepisami powszechnie obowiazujacymi
lub Wytycznymi — stosuje si¢ przepisy nadrzedne.

§ 3. Definicje Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;

2) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumieé odplatng umowe, ktorej przedmiotem sa dostawy, ustugi
lub roboty budowlane, wartos¢ netto, bez podatku VAT;

3) wykonawcy — podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;

4) zasadzie konkurencyjnosci — procedurze wyboru wykonawcy zgodnie z Wytycznymi
kwalifikowalno$ci wydatkow;

5) BK - Bazie Konkutencyjnosci.

6) zarzadzeniu - nalezy przez to rozumieé zarzadzenie nr 19/2025 Dyrektora Szkoly Podstawowej
w Jeziorku z dnia 31 grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydatkowania
srodkéw publicznych dla zaméwien o wartosci szacunkowej netto ponizej 170 000 ztotych.

ROZDZIAL II
Zasady ogolne udzielania zamoéwien

§ 4. Zasady podstawowe

1. Zamoéwienia udzielane sq z zachowaniem zasad:
1) legalnosci,
2) celowosci,
3) oszczednosci i efektywnosci,
4) roéwnego traktowania wykonawcow,
5) przejrzystosci.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia lub zanizanie jego wartosci w celu obejscia przepisow

Pzp lub zasady konkurencyjnosci.



3. Postanowienia Regulaminu nie dotycza zamoéwien dokonywanych w ramach funduszu $wiadczen

socjalnych w zakresie odrebnie uregulowanym.
§ 5. Szacowanie wartosci zamowienia

1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku VAT.

2. Warto$¢ zamowienia ustala si¢ z nalezyta starannoscia, w szczegdlnosci na podstawie analizy rynku.

3. W przypadku projektéw UE zakupy finansowane z oszczednosci projektowych nie podlegaja
aczeniu z innymi zamoéwieniami, o ile Wytyczne nie stanowia inaczej.

ROZDZIAL II1
Procedury udzielania zamoéwien

§ 6. Zaméwienia o wartosci ponizej 30 000 z1 netto realizowane sa na podstawie zaméwienia lub zlecenia,
z zachowaniem zasad gospodarnosci, wylacznie na podstawie pisemnego zamowienia ztozonego wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku Nr 1 do Regulaminu.

§ 7. 1. Zaméwienia o wartosci od 30 000 zt do 80 000 zt netto, finansowane wylacznie ze Srodkow

krajowych, wymagaja rozeznania rynku poprzez poréwnanie co najmniej dwoch ofert.

2. Wszczecie postepowania dla zaméwien o wartosci okreslonej w § 7 pkt 1 poprzedza wypelnienie
wniosku o udzielenie zamoéwienia wedlug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 2 do Regulaminu.

3. Dla zaméwien o ktérych mowa w § 7 pkt 1 dopuszcza si¢ co najmniej wydruki dostepnych ofert
z Internetu - co najmniej 2 ofert wykonawcow $wiadczacych dostawy, uslugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia uczciwg konkurencje oraz sporzadza jednoczesnie
notatke stuzbowa zawierajaca poréwnanie ofert 1 uzasadniona propozycje wyboru wykonawcy - wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku Nr 4 do Regulaminu.

§ 8. 1. Udzielenie zamoéwienia o wartosci od 80 000 zt i mniejszej niz 170 000 zt netto wymaga
przeprowadzenia zapytania ofertowego.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane w szczegolnosci:

1) w formie pisemnej lub drogg elektroniczng, do co najmniej trzech wykonawcow zdolnych do realizacji
przedmiotu zamowienia - wedlug wzoru okreslonego odpowiednio w zataczniku Nr 5 i Nr 6 do
Regulaminu,

2) poprzez publikacje na stronie internetowej BIP Zamawiajacego.
3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1) opis przedmiotu zamébwienia,

2) termin realizacij,

3) kryteria wyboru oferty, przy czym podstawowym kryterium jest cena,
4) inne informacje niezbedne do realizacji zaméwienia.

4. Zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawecy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte na podstawie
dokumentacji z wykonanych czynnodci - wedltug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 7 do
Regulaminu.

5. Po zebraniu ofert opracowuje si¢ wniosek - zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Regulaminu.



6. W przypadku braku akceptacji wyboru oferty przez gtéwnego ksiggowego nastepuje zaniechanie realizacji
zamowienia.

7. Udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 1 nastepuje przez sporzadzenie zlecenia - wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku Nr 8 do Regulaminu, okreslajacego warunki realizacji zamdwienia, badz
przez podpisanie umowy — wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 9 do Regulaminu.

8. W przypadku, gdy nie wplynie zadna oferta, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z dowolnym wykonawca,
ktory moze zrealizowa¢ zamowienie.

9. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektéw finansowanych lub wspoétfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej, ktorych wartosé szacunkowa wynosi co najmniej 80 000 z1 netto, stosuje si¢
zasadg¢ konkurencyjnosci.

10. Zasada konkurencyjnosci realizowana jest poprzez:
1) publikacje zapytania ofertowego wylacznie w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021)
2) zapewnienie réwnego dostepu wykonawcow,
3) okreslenie mierzalnych i jednoznacznych kryteriéw oceny ofert,
4) sporzadzenie protokotu z wyboru wykonawcy.

11. W postgpowaniach prowadzonych zgodnie z zasada konkurencyjnosci nie dopuszcza si¢ sktadania
ofert w innej formie niz elektroniczna za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

§ 9. Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ w zakresie, w jakim sa sprzeczne z Wytycznymi
kwalifikowalnosci wydatkéw.

§ 10. Zakupy finansowane z oszczednosci powstalych w wyniku realizacji projektéow finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej nie podlegaja taczeniu z zaméwieniami zaplanowanymi oraz juz udzielonymi
w ramach danego projektu, o ile sa zgodne z Wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkow.

§ 11. Celem wuzyskania jak najkorzystniejszych efektow dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji
z wykonawca, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke
stuzbowa.

ROZDZIAL IV
Zasady realizacji zamoéwien

§ 13. 1. Zabrania si¢ dzielenia zaméwien na czg¢sci lub zanizania ich wartosci w celu uniknigcia stosowania

wlasciwego progu lub procedury okreslonej w niniejszym regulaminie.

1. Wartos$¢ zamoéwienia o wartosci powyzej 30 000 zt do 170 000 zt netto ustala pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zadania z nalezyta starannoscia, na podstawie aktualnych cen rynkowych,
np. poprzez:

1) analize cen dostepnych na rynku (np. oferty handlowe, strony internetowe),

2) poréwnanie z wydatkami poniesionymi na podobne zamdwienia w okresach wezesniejszych,

3) rozeznanie cenowe internetowe/telefoniczne u potencjalnych wykonawcéw lub inne pozwalajace
okresli¢ warto$¢ zamoéwienia.

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosdci w celu zapewnienia przejrzystosci postegpowania lub
bezpieczenistwa wydatkowania srodkéw publicznych, dopuszcza si¢ zastosowanie procedury wlasciwe;
dla wyzszego progu wartosci zamowienia, niz wynika to z ustalonej wartosci.

3. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe ustalenie wartosci zaméwienia oraz zastosowanie wlasciwej procedury
ponosi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia.



Rozdziat V
Umowy i rozliczenia

§ 14. 1. Forma umowy
1) Umowy dla zaméwien o wartoSci powyzej 30 000 zt netto zawiera si¢ wylacznie w formie
pisemne;.
2) W przypadku zamowiet o warto$ci do 30 000 zt netto dopuszcza si¢ realizacj¢ zamowienia na
podstawie faktury lub rachunku, jednak w kazdym przypadku pracownik odpowiedzialny za
realizacj¢ zamowienia powinien zachowac¢ nalezyty opis merytoryczny.

2. Kontrasygnata Ksiggowego

1) Wszystkie umowy o wartos$ci powyzej 30 000 z! netto wymagajq kontrasygnaty Glownego
Ksiegowego, potwierdzajacego dostepnosé srodkow finansowych w budzecie Szkoly.
2) Kontrasygnata Gléwnego Ksiggowego jest warunkiem skutecznos$ci zawarcia umowy i jej realizacji.
3. Opis merytoryczny faktur i rachunkéw
1) Kazda faktura lub rachunek, niezaleznie od wartosci zamoéwienia, musi by¢ opisany merytorycznie
przez pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamoéwienia oraz sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym przez kierownika komorki organizacyjne;.

2) TFaktury i rachunki po opisaniu pod wzgledem merytorycznym podlegaja dalszej akceptacji zgodnie
z obowiazujacymi u Zamawiajacego procedurami finansowymi.

4. Do zlecen lub umoéw maja zastosowanie m.in. przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.) oraz przepisy wewnetrzne
zamawiajacego.

5. Zlecenie lub umowe sporzadza osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje przedmiotu
zamowienia.

6. Zlecenie lub umowe sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktérych:

1) 1 egzemplarz przekazywany jest wykonawcy;

2) 1 egzemplarz pozostaje w komorce organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot
umowy oraz jej przechowywanie;

3) 1 egzemplarz przekazuje si¢ z pozostatg dokumentacjq realizacji zaméwienia do ksiggowosci.

7. Wszystkie umowy nalezy zarejestrowac w rejestrze umow.

8. Wszystkie poniesione wydatki z tytulu umowy/zlecenia podlegaja tejestracji w rejestrze wydatkéw -
wedlug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 10 do Regulaminu w formie papierowej lub elektronicznej
w formacie xIs.

Rozdziat VI
Wytaczenia stosowania regulaminu

§ 15. Regulamin nie ma zastosowania do ustug §wiadczonych w sytuacjach nadzwyczajnych, w tym w
szczegolnosdci w zakresie:

1) usuwania skutkow awarii,

2) reagowania na katastrofy naturalne, w tym powodzie, pozary, huragany, trzgsienia ziemi, osunigcia
ziemi oraz inne zdarzenia nadzwyczajne,

3) dziatan ratownictwa kryzysowego, humanitarnego i ewakuacyjnego,

4) zabezpieczenia obiektow, 0sob i zasobéw w warunkach nadzwyczajnych, w tym wojen, epidemii,
wypadkéw masowych oraz innych zagrozen zycia lub zdrowia, przywracania podstawowych funkcji
spotecznych, komunalnych 1 administracyjnych po wystapieniu awarii lub katastrofy.

5) Regulaminu nie stosuje si¢ roéwniez do zamowien zwiazanych z realizacja zadan z zakresu promocji
gminy, wspolpracy z mieszkaficami oraz organizacji wydarzed o charakterze promocyjnym,
kulturalnym, sportowym, edukacyjnym lub okolicznos$ciowym.



ROZDZIAL VII
Postanowienia koncowe

§ 16. 1. Nieprzestrzeganie zasad okredlonych w niniejszym Regulaminie jest naruszeniem obowiazkow
pracowniczych w rozumieniu Kodeksu Pracy.

2.

Dokumentacja zaméwien finansowanych ze srodkéw UE przechowywana jest przez okres wymagany
przepisami dotyczacymi trwalosci projektu, nie krocej niz 5 lat.

Nieprzestrzeganie Regulaminu stanowi naruszenie obowiazkéw pracowniczych oraz moze skutkowac
odpowiedzialnos$cig za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Dokumentacja zamoéwien przechowywana jest w komorce realizujacej zakup.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.



Zamcznik Nr 1
do Regulaminu wydatkowania Wrodkdw publicznych
0 wartonci szacunkowej netto poniej 170 000 zotych

Jeziorko, dnia ...

pieczatka szkoty

Ksiggowos¢
Centrum Ustug Samorzadowych w Pigtnicy

ZAMOWIENIE Nr.../.....
(o wartosci netto nizszej niz 30 000 z1)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

‘. ZAKUP DOSTAWA USEUGA ROBOTY
Rodzaj: [] [] [] BUDOWLANE

Nazwa zamoOwienia:

Szczegotowy opis/uzasadnienie:

Orientacyjna warto$¢ zamowienia: | brutto

(podpis kierownika zamawiajacego)

Potwierdzenie posiadania srodkéw w planie finansowym na realizacje ww. zadania w roku ............:

Potwierdzam / nie potwierdzam*

Kwote: | o brutto

Dzial: Rozdzial: Paragraf:

Glowny Ksiegowy

(data, podpis i pieczgc)

*niepotrzebne skresli¢



Zamcznik Nr 2
do Regulaminu wydatkowania Grodkéw publicznych
0 wartolici szacunkowej netto poninej 170 000 zotych
MiejSCOWOSCE ...ovvninininnnn, sdnia .o
pieczatka szkoty

Ksiggowos¢
Centrum Ustug Samorzadowych w Pigtnicy

WNIOSEK
(dot. zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 30 000 z1 netto, a nizszej niz 80 000 zI netto)
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Rodzaj: [ ] zaKUP [ ] DOSTAWA |[] USLUGA gggg&{ANE
Nazwa zamoéwienia:
Szczegotowy opis/uzasadnienie:
Orientacyjna warto$¢ zamowienia: | .................. Netto | .ieeeeiiinenn.. brutto | ...l VAT

(podpis kierownika zamawiajacego)

Potwierdzenie posiadania srodkéw w planie finansowym na realizacje ww. zadania w roku ............:

Potwierdzam / nie potwierdzam*

Kwote: | brutto

Dziat: Rozdziat: Paragraf:

Gl6éwny Ksiegowy

(data, podpis i pieczgc)

*niepotrzebne skresli¢



pieczatka szkoty

nr sprawy:

miejscowosc¢

Ksiggowos¢

Zamcznik Nr 3

do Regulaminu wydatkowania Qrodkdw publicznych
0 wartolci szacunkowej netto poniej 170 000 zotych

Centrum Ustug Samorzadowych w Pigtnicy

WNIOSEK

(dot. zamdwient o wartosci réwnej lub wyzszej 80 000 zt netto, a nizszej niz 170 000 zI netto)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Rodzaj:

|:| ZAKUP |:| DOSTAWA

I:I USLUGA

ROBOTY
BUDOWLANE

Nazwa zamoOwienia:

Szczegotowy opis/uzasadnienie:

Orientacyjna warto$¢ zamowienia:

Informacja o przeprowadzonym postgpowaniu ofertowym

Zaproszenia do sktadania ofert
przestano nastepujacym
wykonawcom:

1.

Zaproszenie do skfadania ofert
opublikowano w BIP w dniu:

Termin na sktadanie ofert:

Warto$¢ zamoéwienia po

przeprowadzonym postepowaniu:

........ brutto

(podpis kierownika zamawiajacego)

Potwierdzenie posiadania srodkéw w planie finansowym na realizacj¢ ww. zadania w roku ............:

Potwierdzam / nie potwierdzam*

Kwote:

... brutto

Dziat:

Rozdziat:

Paragraf:

Gléwny Ksiggowy




(data, podpis i pieczec)
*niepotrzebne skresli¢

Zamcznik Nr 4
do Regulaminu wydatkowania rodkéw publicznych
0 wartolci szacunkowej netto poniej 170 000 zmotych

MiejSCOWOSC. ... ydnia oo
pieczatka szkoty
ar sprawy:
NOTATKA SLUZBOWA
(dot. zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 30 000 zt netto, a nizszej niz 80 000 zt netto)
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
i ZAKUP DOSTAWA USLUGA ROBOTY

Rodzaj |:| |:| |:| BUDOWLANE

Nazwa zamoéwienia:

Orientacyjna warto$¢ zamowienia: | .................. netto ‘ ............... brutto ‘ .............. VAT

POROWNANIE OFERT UZYSKANYCH W WYNIKU ROZEZNIANIA CENOWEGO

Data Szczegoly oferty; (w przypadku
otrzvmania telefonicznego rozpoznania
Lp. Nazwa i adres firmy ym Cena brutto cenowego imi¢ i nazwisko osoby Wybrano
Ofertﬁr/u gﬁta udzielajacej informaciji), termin
wy realizacji umowy, gwarancja
1
2.
UZASADNIENIE WYBORU:

Wskazany powyzej wykonawca zaproponowal oferte, ktéra przekracza szacunkowa warto$¢ zaméwienia/nie przekracza
szacunkowe]j warto$ci zamowienia*

7 wykonawca zostanie:

podpisana umowa*

wystawione zlecenie* inne*

Notatke sporzadzit:

(data, podpis i pieczec)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 5
do Regulaminu wydatkowania srodkow publicznych
0 wartosci szacunkowej netto ponizej 170 000 z#

MiejSCOWOSE «.evvnereninenenen sdnia ...
pieczgtka szkoly

nr sprawy:

(nazwa wykonawcy)

ZAPROSZENIE
do zlozenia propozycji cenowej

.............................................. z siedzibg w Jeziorko, ul. Dluga 49 =zaprasza do ztozenia
propozycji cenowej na:

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:
1.1. nalezy ja zlozy¢ w zamknigtej kopercie;

1.2. na kopercie nalezy umies$ci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i1 adres zleceniobiorcy oraz napis:
propozycja cenowa na
1.3. ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie;

1.4. ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika;
1.5. ma obejmowac calo$¢ zamowienia.

2. Opis przedmiotu zamowienia:
3. Wymagany termin realizacji zaméwieniado: ...............................

4. Termin platno$ci

5. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:

6. Propozycja ma zawieraé nastepujace dokumenty:

6.1 formularz propozycji cenowej wg. zalagczonego wzoru;
6.2 kserokopi¢ aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego zleceniobiorce do

wystgpowania w obrocie prawnym (potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez zleceniobiorce);*

6.3 wypehiony i zaparafowany wzor umowy;*

(wpisac¢ nazwe dokumentu)
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7. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowej:

W ceng propozycji nalezy wliczy¢:
1) warto$¢ ustugi/dostawy;

2) obowigzujacy podatek od towarow i ustug.

Cena podana przez zleceniobiorce za §wiadczong ustuge lub dostawe jest obowigzujaca przez okres
wazno$ci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze

propozycje odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego wymogom i 0 hajnizszej cenie.

8. Miejsce i termin zloZenia propozycji cenowej:

dogodz. ......oooviiiiiiiii, w zaklejonej kopercie.
Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres zleceniobiorcy oraz napis: (wg
oznaczenia postepowania)

9. Osoba uprawniona do kontaktow jest
10. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze propozycji cenowej wybrany zleceniobiorca ma
podpisa¢ umowe w siedzibie Zamawiajacego, pokoj nr

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej propozycji cenowe;.

(podpis i pieczeé kierownika zamawiajgcego)

W zalaczeniu:
1. Wzor Formularza propozycji cenowej
2. Wzor umowy*
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Zamcznik Nr 6
do Regulaminu wydatkowania trodkdw publicznych
0 wartolici szacunkowej netto poninej 170 000 zDotych

Nazwa wykonawcy:

Miejscowos¢ i data sporzadzenia:

Nazwa i adres zamawiajacego

FORMULARZ PROPOZYC]JI CENOWE]

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej nr ............... zdnia ...

Oferuje¢ wykonanie: |:| DOSTAWY |:| USLUGI gggg&iANE
Przedmiot zamoéwienia:

Za kwote w wysokosci: | L. NEtto | oeeeiininn.. brutto | ... VAT
Deklaruj¢ ponadto

Termin realizacji zaméwienia do dnia: Okres gwarancji:

Inne:

Os$wiadczam, ze:

1) podana wyzej cena ofertowa zawiera wszelkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zaméwienia.
2)  zapoznalem/zapoznalam si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosze do niego zastrzezen

3) w razie wybrania naszej oferty zobowiazuj¢ si¢ do realizacji zaméwienia na warunkach okreslonych w zaproszeniu

do ztozenia propozycji cenowej nr ............... zdnia ...
(picczatka imicnna i podpis osoby uprawnioncj)
Zalaczniki:
1.
2.
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Zamcznik nr 7
do Regulaminu wydatkowania trodkéw publicznych
0 wartonci szacunkowej netto poniej 170 000 zotych

MmiejSCOWOSE ...vvnriniiiniininn. . sdnia oo
nr sprawy:

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA

o udzielenie zaméwienia o wartosci réwnej lub wyzszej 30 000 zt netto, a nizszej niz 170 000 zt netto

Przedmiot zamodéwienia:

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia
P P Netto | weevviiiiiiii.... brutto | . VAT
zostata okreslona na kwote:
Poréwnanie ofert:
Warto$¢ Termin
Nazwa Cena netto VAT L. .
Lp. . brutto realizacji Gwarancja
i adres firmy (z%) (z%) e
(z8) zamowienia
1.
2.
3.

Wskazanie wykonawcy:

Uzasadnienie wyboru:

Wskazany powyzej wykonawca zaproponowal oferte, ktéra przekracza szacunkowa warto$¢ zaméwienia/nie przekracza
szacunkowej wartosci zamowienia*

Z wykonawcg zostanie: podpisana umowa* wystawione zlecenie* inne*

(podpis osoby dokonujacej wyboru)

Zataczniki:
1.
2.

*dokumentacja podstawowych czynnosci postepowania stanowi zatacznik do wniosku (dot. zaméwieni od 50 000 zI netto do 130 000 zt netto)
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Zamcznik Nr 8
do Regulaminu wydatkowania trodkéw publicznych
0 wartolci szacunkowej netto poniej 170 000 zotych
Jeziorko, dnia ...
pieczatka szkoty

nr sprawy:

ZLECENIE

Zamawiajacy:

Zleca/zamawia*

Nazwa wykonawcy:

Przedmiot zamdwienia:

Zamoéwienie nalezy zrealizowac w terminie: od oo do oo

Wysoko$¢ wynagrodzenia ustalono w wyniku | «--oeeeeeennen Netto | cieeiiiiiinnnn brutto | ...l VAT
przeprowadzonego postgpowania:

Faktura za wykonanie zaméwienia zostanie
oplacona w ciggu:
Za nieterminowe zrealizowanie zamowienia,

zamawiajacy moze naliczy¢ kary umowne

w wysokosci:

(podpis i pieczeé gléwnego ksiggowego)

(podpis i piecze¢ kierownika zamawiajacego)
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Zamcznik Nr 9
do Regulaminu wydatkowania trodkéw publicznych
0 wartonci szacunkowej netto poniej 170 000 zotych
pieczatka sgkoly

UMOWA nf ...ceueeeennnnnn

Zawarta dnia ..., r. pomiedzy:

Gmina Piatnica, adres: 18-421 Piatnica Poduchowna, ul. Stawiskowska 53 NIP Gminy: 7182032847 - reprezentowana przez
funkgja/ stanowisko osoby reprezentujacej jednostke organizacyina, nazwa jednostki organizacyine, adres jednostki organizacyjnej, NIP, zwanym
dalej Zamawiajacym

FEPIEZENTOWANA PIZEZ! voververerecrererenseiennaenas s ,

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonaweca.

§1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania prace zwigzane z WykONaniem ... s
2. Wykonawca zabezpiecza i pokrywa wszelkie koszty zwigzane z zakupem i dostarczeniem wszelkich materialéw niezbednych

do wykonywania zleconych prac wymienionych w punkcie 1 niniejszego paragrafu.

§2.
Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim zapleczem technicznym oraz kadra posiadajaca odpowiednie uprawnienia
dajac rekojmig nalezytego wykonania prac objetych przedmiotem umowy.

§3.

Ustala si¢ termin realizacji przedmiotu umowy - do dfiia .......cccvveveevivininncnnee. f.

§4.

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia okreslonego w §1 niniejszej umowy wynosi
............................... zl brutto (stownie zl: ....cccvvievncvccnrcenccenzh).

2. Strony postanawiaja, ze rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy odbywac¢ si¢ bedzie faktura koficowa wystawiona po
zakoficzeniu i odbiorze calosci robot.

3. Podstawe do wystawienia faktury koficowej i koicowego rozliczenia stanowi protoké! z odbioru wykonania robét.
Ustala si¢ termin platnosci faktury koficowej do ............ dni od dnia zakoniczenia robét i przedlozenia prawidlowo wystawionej
faktury VAT /rachunku na konto wskazane w § 4 punkcie 5 niniejszej umowy.

5. Numer konta wykonawcy, na ktéry nalezy dokonac platnosci za wykonanie robot:

1. Na wykonane roboty Wykonawca udziela .................. miesigcznej gwarancji, a jej bieg rozpocznie si¢ od dnia odbioru
koficowego calosci prac objetych umowa.

2. Ponadto ustala si¢, ze w wypadku wystapienia usterek Wykonawca zobowigzany bedzie do ich usunigcia, jednak nie péZniej
niz w ciggu 7 dni od otrzymania powiadomienia o usterce.

§6.
1. Zmiana postanowiefi niniejszej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron i musi by¢ wyrazona na pismie pod rygorem
niewazno$ci.
2. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaznosci taka zmiana niniejszej umowy oraz wprowadzenie do niej takich postanowien,
ktére bylyby nickorzystne dla Zamawiajacego. Nie dotyczy to jednak sytuaciji, gdy konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian
wyniknie w rezultacie okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§7.
Strony ustalaja, ze forma odszkodowania beda kary umowne z nastepujacych tytutow:
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:
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a) za opdznienie w ukoficzeniu przedmiotu umowy, jak réwniez za opdznienie w usunig¢ciu wady lub usterki, stwierdzonej
przy odbiorze koficowym robét, w przypadku dokonania odbioru, a takze w okresie gwarancji — w wysokosci 1%
wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w §4 ust. 1 umowy za kazdy dzien opdznienia. Zaplata kary umownej moze
nastapi¢, wedlug uznania Zamawiajacego, poprzez potracenie jej z wynagrodzenia Wykonawcy,

b) za odstapienie od umowy nie spowodowane wing Zamawiajacego w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia Wykonawecy.

Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajacego.

Roszczenie o zaplate kar umownych z tytulu opdznienia, ustalonych za kazdy rozpoczety dzien opdznienia staje si¢

wymagalne:

a) za pilerwszy rozpoczety dzien opdznienia — w tym dniu,

b) za kazdy nastepny rozpoczety dzien opdznienia — odpowiednio w kazdym z tych dni.

Zamawiajacy moze usunaé w zastegpstwie Wykonawcy na jego koszt i ryzyko wady nieusuni¢te w terminie ustalonym w {5

umowy. Zamawiajacy ma obowiazek uprzedniego poinformowania Wykonawcy o zamiarze zastepczego usunigcia wad.

Zastepcze usuniccie wady nie zwalnia z obowiazku zaplaty kar umownych, ktére naliczone sa do momentu zastepczego

usuni¢cia wady.

W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego nie spowodowana wina Wykonawcy zaplaci on Wykonawcy

wynagrodzenie nalezne z tytulu wykonania udokumentowanej czgsci przedmiotu umowy.

W przypadku zwloki w zaplacie faktury Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek ustawowych.

§8.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od wykonania umowy w razie wystapienia okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
W przypadku odstapienia od umowy, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie nalezne za ushugi
wykonane do dnia odstapienia od umowy.

§9.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.
Spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy, ktére nie moga by¢ rozstrzygnicte polubownie beda rozstrzygniete przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§10.

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiajacego, a jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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pieczgtka szkoly

Zatgcznik Nr 10
do Regulaminu wydatkowania srodkow publicznych
0 wartosci szacunkowej netto ponizej 170 000 zlotych

REJESTR WYDATKOW PONIESIONYCH Z TYTULU UMOWY/ZLECENIA
O WARTOSCI SZACUNKOWE] PONIZE] 170 000 ZEOTYCH NETTO

WROKU ....ccovvvvininnnnnen
Data zawarcia
. Kwota Nazwa Data
Nr Przedmiot Nr umowy/ umowy/ Kwota Kwota o .
B whniosku umowy/zlecenia zlecenial rstawienia netto podatu brutto wykonawcy, EERAIAE U]
Y “’?Zlecenm VAT siedziba faktury

18




